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Bakgrund

Fr o m den 25 maj 2018 galler EU:s regelverk GDPR (General Data Protection
Regulation) vilket innebar att alla som deltar i SFAI aktiviteter far bekanta sig med
hur personuppgifter skall enl lagen hanteras. Att inte folja regelverket kan leda till
att SFAI eller SFAI Verksamheter AB drabbas av kraftiga boter.

All information som handlar om en méanniska ar en personuppgift. Namn,
kontaktuppgifter och bilder ar personuppgifter. SFAI far in personuppgifter nar
medlemmar anmaler sig. SFAI Verksamheter AB far in personuppgifter nar arvode
eller ersattning for utgifter ska betalas ut. Kursledare hanterar personuppgifter for
att administrera kurser.

Endast nodvandiga personuppgifter far hanteras: vi ska kunna motivera varfor vi
hanterar och sparar personuppgifter.

Personuppgifter far inte sparas langre dn nédvandigt och vi maste ha en plan pa hur
och nar personuppgifter raderas.

Medlemsregistret

SFAI har en ideell forening och har ett medlemsregister som innehaller bl a namn
och kontaktuppgifter. SFAl:s medlemsregister innehaller inte kdnsliga uppgifter.
SFAI har gett MKON AB (tidigare Malmo Kongress; www.mkon.se) uppdraget att
halla och administrera medlemsregistret. Uppgifter raderas av MKON 3 ar efter en
medlem sager upp sitt medlemskap, eller inte betalar sin arsavgift i 3 ar utan att hoéra
av sig. Under denna period behdvs uppgifterna for att skicka paminnelser om att
betala arsavgiften. Tidigare medlemmar kan nar som helst be om att sina
personuppgifter raderas.

Utdrag fran SFAI:s medlemsregister delas med ledamoter i SFAIL:s styrelse genom att
kalkylblad med begarda uppgifter skickas med epost. Dessa utdrag skall raderas nar
ledamoterna lamnar sina poster.

SFAI bestar av flera delforeningar. Utdrag fran SFAI:s medlemsregister delas med
styrelseledamoter i delféreningarnas styrelser genom att kalkylblad med begarda
uppgifter skickas med epost. Dessa utdrag skall raderas nar ledamoterna lamnar sina
poster. Utdrag fran medlemsregistret far inte vidarebefordras till obehoriga.
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Instruktion till ledaméter i SFAL:s styrelse, delféreningarnas styrelse samt

kursledare

1. Ta helst inte emot kinsliga uppgifter sisom personnummer, bankkontonummer, religionstillhérighet
eller hilsoinformation ex uppgift om allergier. Om du fir sidana uppgifter skickat till dig med epost,
radera dem.

2. Skicka inte kinsliga uppgifter med epost.

3. Radera personuppgifter nir de inte lingre behovs. Du fir inte behélla kopior pid utdrag frin
medlemsregistret efter du limnat din post.

4. Om du behéver spara personuppgifter efter en SFAI aktivitet, t ex du behdver behélla en lista Gver
godkinda kursdeltagare, dr det viktigt att du beridttar for de berorda individerna sams anmdler att du
sparar uppgifter via denna link. (SFAI méste kunna redogora for vilka personuppgifter sparas).

5. Ifall du fir en friga frin nigon som inte ir medlem i SFAI, om vilka kontaktuppgifter en medlem i SFAI
har, skicka hellre ett meddelande till den berérda medlemmen och be denne att sjilv ta kontakt med den
som ber om kontaktuppgifter, i stllet for att sjilv limna ut kontakt uppgifter.

Kinsliga uppgifter

Vissa personuppgifter sdsom personnummer och bankkontoinformation, raknas som
kansliga. SFAI och SFAI Verksamheter AB undviker hantering av sddana uppgifter i
sa stor utstrackning som mojligt.

For att kunna betala ut arvode och ersattning for privata utlagg maste
personnummer och bankuppgifter hanteras. SFAI och SFAI Verksamheter AB har
gett Ludvig&Co AB (www.ludvig.se) uppdraget att hantera administrationen kring
dessa aktiviteter. Personuppgifter hanteras av Ludvig&Co enligt dess egna
datorskyddsrutiner. Den 25 maj 2018 tas bort personnummer och
bankkontouppgifter fran de flesta av SFAI:s blanketter for att undvika att kdansliga
uppgifter hanteras med epost. Ludvig&Co tar bort personuppgifter som inte behdvts
pa tre ar, en gang per ar vid bokslut.

SFAlse

SFAI har en hemsida, www.sfai.se . Har finns det diverse information om féreningens
samt SFAI Verksamheter AB:s aktiviteter. Kdnsliga uppgifter ska inte forekomma pa
hemsidan. Vid upptackt av sddana skall en anmalan goras till hemsidan@sfai.se och
uppgiften tas bort.

Fotograferingar pa personer, namn och vissa kontaktuppgifter forekommer pa
hemsidan. Syftet ska vara att upplysa om SFAI:s verksamhet. Den som lagger upp
bilder (eller den som ber hemsidesansvarig att 1agga upp bilder) skall be om tillstand
innan personuppgifter 1aggs upp pa hemsidan. Lampligast ar att be om att fa lagga
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upp foton redan vid fotografering. I fall nagon individ 6nskar att ett foto tas bort
kommer detta att ske utan fordrojning.

Hantering av personuppgifter utanfér EU

Epost passerar servar som kan finnas utanfér EU. Medlemsuppgifter kan alltsa
passerar dessa servrar. Kansliga uppgifter skickas enl ovannamnd rutin dvs inte med
epost, och passerar darfor inte utanfor EU.

Overforing av personuppgifter till externa organisationer

Grundinstadllningen ar att personuppgifter inte lamnas ut. SFAI behover skicka
personuppgifter om vilka ar medlemmar till vissa externa organisationer, sa att
medlemmar i SFAI kan fa sitt associerade medlemskap. Dessa ar:

European Society of Anaesthesiology (ESA)

Svenska Lakaresallskapet (SLS)

Svenska Lakarforbundet (SLF)

European Society of Paediatric Anaesthesia (ESPA) (géller medlemmar i SFBABI)

[ 6vrigt skall medlemmar och kursdeltagare informeras om, om hur och nar deras
personuppgifter lamnas ut till externa organisationer, till exempel utstallare pa
moten eller anordnare av evenemang.




